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ARCHIVI ANALOGICI,
DIGITALI
E IBRIDI

Relatore: Dott.ssa Antonella Deiana
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ARCHIVIO

L’archivio € “un complesso organico di
documenti prodotti, o comunque sia
acquisiti, da un soggetto pubblico privato,
ente o famiglia, durante lo svolgimento
delle sue funzioni”.

L’archivio nasce spontaneamente, quale
sedimentazione documentaria di
un’attivita pratica, amministrativa,
giuridica.
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DPR 445/2000 ART. 53 IL
SISTEMA DI GESTIONE
INFORMATICA DEI DOCUMENTI

5. Sono oggetto di registrazione obbligatoria i documenti ricevuti
e spediti dall'amministrazione e tutti i documenti informatici. Ne
sono esclusi le gazzette ufficiali, 1 bollettini wufficiali e i
notiziari della pubblica amministrazione, le note di ricezione delle

circolari e altre disposizioni, 1 materiali statistici, gli atti
preparatori interni, i giornali, 1le riviste, i 1libri, i materiali
pubblicitari, gli inviti a manifestazioni e tutti i documenti gia’
soggetti a registrazione particolare dell'amministrazione.
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Il documento, che diviene poi archivistico viene prodotto
nel’ambito di un’attivita pratica, amministrativa o
giuridica, esso ¢ strettamente correlato ai suoi precedenti e
susseguenti, nonché al soggetto produttore

L’insieme delle relazioni logiche e formali che esistono tra 1
documenti di un archivio prende 1l nome di vincolo o nesso
archivistico. Esso € caratterizzato dalla naturalezza, nel
senso che nasce spontaneamente senza una precisa volonta
del soggetto produttore, dalla originarieta, si forma cio¢ nel
momento stesso in cui vengono prodotti 1 documenti, e dalla
necessarieta, in quanto non puo non esserci
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Protocollo informatico

Ovvero art. 53
TUDA

le registrazioni di protocollo sono effettuate
mediante la memorizzazione delle seguenti
informazioni:

Numero di protacollo generato
automaticamente dal ema e registrato in
forma non medificab

Data direg ne di protocolle
assegnata au ticamente dal sistema e

memorizzata rma non modificabile;

Mittente e o de tario menaorizzato in
forma non medificabile;

Oggetto del

Numero di
protocollo

Data di protocollo
Oggetto

Data e protocollo
Impronta del

documento
infarmatico

Generato
automaticamente
dal sistema

Assegnata
automaticamente

Solo se disponibili

Identifica univocamente
il contenuto attraverso
una sequenza di simboli
binari

Non modificabile

Non modificabile

Non modificabile

Non modificabile
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REQUISITI MINIMI DI SICUREZZA DEI
SISTEMI DI PROTOCOLLO

INFORMATICO REQUISITI

Y altenticazione degh atencs g / / 5 i

b) la garanzia di accesso alle risorse

esclusivamente agli utenti abilitati ~ '\'\\e N
\\«\d“ |

e/o a gruppi di utenti secondo la
g e

definizione di appositi profili;

c) il tracciamento permanente di )
qualsiasi evento di modifica delle :

\!
informazionj trattate e ( Qms,s“‘o

l’individuazione del suo autore. I e
Il registro di protocollo giornaliero é T L
inviato al conservatore digitale in,
conservazione entro la giornata di lavoro /7
successiva. - r.
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CLASSIFICAZIONE DEI DOCUMENTI
INFORMATICI

La finalita della classificazione
e quella di organizzare in modo
logico i documenti
amministrativi informatici.

La classificazione utilizza come
base per l'omogeneizzazione
della classificazione il piano di
classificazione che rispecchia le
funzioni e i livelli gerarchici
dell’ente.
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ADVICE & SOLUTIONS

Titolo VII - Personale
itole 1 - Amministrazion:

. L . 1. Concorsi e sakazioni
1. Mormative & disposizionl efustie a Asmrzion, inquadsamenis & Caries
2. Hegolamenti e direlive 3. Mobilita infema ed esierma
3. Sigilky 4. Presenze e Esseme
4. ‘Sistema informative, sicurezza dellinformazions, sisteme 5 Ratribuzione & compe rei
informetico & kelematico 6. Adompiment fiacall, conkibulivi 6 assicuraliv
= :JF;;EIIW.E dH dal mrmrﬂi . . 7. Trattemento di quescenza, buonuscita
. Alarmazion & scoesse &l document] amministraiyi . Infortuni sul lavoro, insbilita, invalidita, infermita ed egquo
7. Archivio indannizzo
a. Tresparenza, anicomuzione, controlle di gestone e 9. Sanvizi a domends individualks
E"’E'E_"'“_i queiz - 10. Tutela della salule e sorveglianza senitaria
8. Statistica e auditing . 1. Gudizidi merito e prowediment disciplinar
10. ﬁ?tr.qtegre per il personale, crganigramma 2 12, Formazione e aggiormamento professionale
rrionigramma 3. Deontologia professionale ed etica del lavoro
. Nomina e designazioni 14 Parsonake non sirutiurats
12 Politiche & intarvami par ke pari opponunita L .
13. Editoria & atiivita informative-promozionale Titolo VIII - Oggetti diversi
14. Relazioni esieme o ativita di rappresantenza Eenza suddivison! In ciassl; aTard che non denfrano nel
precedend fiol par sssegnazione d nuove funzion o
CEWTRIMLIS MW reviS e,
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Grazie per |’attenzione.

Relatore: Dott.ssa Antonella Deiana
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